dokumnenta. Qdlodilen korak pri prehodu od pizalnega stroja
konapravi za oblikovanije besedil je spremeniena funkocilia
tipkovnice. Nisna nova naloga je, da spremeni vsal zonak v
kodiran digitalni zapis. Tako oblikovan zapis je moino
racunalnisko poljubno abdelovati, preden ga lzplidemo na

=iy by

papir. Foleg standardnih alfabetskih, numeridnih in pos
arnakov lahko na ta nadin izvrazimo tudi nekaters osnovne
grafictrne simbole in Jjib veEljuduwiemo v dobkument.

Foleg tipkovnice, ki je v pisarni &g vedno najpomembnejda
naprava fa vhasanje podatkov za obdelavo v radunalnik, pa se
raenkrat de bolj s skronmim uspehom, skudaio uvelliavitl tudi
drugadne metode vnasanmja podatkov s radunalnisko obdelavo.
Sem ftejemo n.pr. modnost digitaliziranja tiskanega all

FofZno pisanega besedila s pomodjo opreme fa prapoInavanis

nakoy ter opremo fa spreminjanie govora neposredno v odigi-
talno obliko.
Fombinaciia alfanumeridnega in graftidnega zapisa na dokument

e danes najlalje izvede relativno opremo (osebnil radunal-

mik in ustrezna programska oprema) ra namizng zaloinistvo.

2) Razposll

Ldjanjs sporodil. V sodobni pisarni lahko sporodila
pofiljamncs v oblikl izpisov, ki jih shranjujsmo v cbicainih

kartotekah, z radunalnigkim izpisom na mikrofilm, all pa

5]

eglektronsko kodiranimi zrnaki. Za izpis podatbkov na papir

it
i

najprimerneidl hitri in visokokakovostnid tiskalniki.
Elektronsko razpogilianie besedil sloni na enakih osnovah
kot priprava besedil, tored na modnostl digitalizacije

nakov. NMajbolj obidaine elektronske mabtods za prenos sporo-
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