» Tabulatorji: kaj so, kako izgledajo kot special char

(naredi vecstolpiCni in vecvrstiéni prikaz teksta)

osnovni tabulatorji v zadetku

dodajanje custom tabulatorjev (veljajo za izbrane odstavke)

premikanje tabulatorjev (poteg)

(—--l Je desno poravnano) decimalni ne dela, pove;!!

najprej se uposteva najbolj levi

10 odstranjevanje tabulatorja (potegnes stran)

11. za izbrane odstavke: Format Tabs ali v Paragraph gumb tab (nastavi§, potem
set)

12. za en tab: dvakrat kliknes nanj (na &rto spodaj)

XN AT

¢ Drop Cap: naredi petvrstiéni odstavek, zacne se z veliko &rko. Format drop Cap.

Stili
Kaj so stili: skupina formatov odstavkov (Paragraph) ali fontov (Character)
Naredi: dva odstavka, vsak svoj naslov.
Okence za stile: Z¢ narejeni, Normal je osnovni, bold so paragrafski, Shift-klik
pokaZe vse (ki so v predlogi)

* Dodajanje stila: izberes odstavek ali text, izberes stil. Za paragrafski si lahko le
noter, pa je.
Kopiranje char stila: format painter.
Odstranitev stila: izberes text, odstavek, Shift-Space
Spreminjanje paragraf stila: izbere§ odstavek (del odstavka), spremenis, klik v
okno in enter, OK. Za textovni stil isto, izberi del texta.

e Nov paragrafski stil iz vzorca: oblikuj paragraf, ga izberi, klik v okno s stili, novo
me in Enter.

e Zakaj so stili: daj v ve¢ odstavkov isti stil, spremeni, W4W aviomatsko spremeni
povsod. Za Qutline.

e Hormat-Style:
1. dodajanje stila: izberi blok, F-Style, apply
2. brisanje nasega stila
3. spreminjanje stilov
4. dodajanje novih (le tu se da dodati char stile)

Prikaz imen stilov na levi: Tulz-Options, View, Style arca
OQutline: naredi 2 odstavka, 2 naslova, naslovi Heading, potem v vrstici +,-




