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pravila tipkanja:
med besedami: en presledek
velike ¢rke z Shift ali CapsLock

locila (vejice, pike, Klicaji): takoj za besedo, za njimi en znak presledka
oklepaji: presledek, predklepaj, besedilo, zaklepaj presledek ali pa lodilo takoj)
v novo vrstico gre program sam (Shift-ENTER za vsiljen prehod)
ENTER je le za nov odstavek

posebni znaki (kako vklopis, cemu pomagajo, kateri so)
popravijanje:

8. Declete in Backspace (cela beseda, ¢e drzis Ctrl)

9. Insert in Overwrite (dvoklik na Status Bar)
premikanje kurzorja za vnos:

10. z miSko kliknes kjerkoli

11. premiki s tipkovnico: pusCice, Ctrl-levo, Ctrl-desno, Home, End, PgUp,

PgDn, Ctrl-Home, Ctrl-End. Scroll bar premika le pogled!

12. kaj prikazuje Status Bar v sredini (pozcijo kurzorja)
GoTo box za velike dokumente

13. dobimo z dvoklikom na levo stran status bara

14. na levi izberes kaj bi rad

15. vpises stevilko Itema, lahko +,-

16. &e ni v oknu nicesar, Next Previous

Bloki: kaj so (¢rni so), zakaj so (na njih s¢ nana$a)
Izbiranje blokov z misSko (Sky is the limit...)

17. poteg (levo desno, gor dol), od prve besede dalje oznacuje po besedah.
18. dvoklik za besedo

19. troklik za odstavek

20. Ctrl-klik za stavek

21. klik na levi za vrstico

22. poteg na levi za ve€ vrstic

23. dvoklik na levi za cel odstavek

24. poteg na levi za veC odstavkov

25. troklik na levi za ves tekst, lahko Ctrl-klik

26. Alt-poteg za poljubni navpicni blok blok

27. kos besedila: klik za zacetek, spodaj pa Shift-klik

Izbiranje blokov z tipkami:

28. drzamo Shift, potem pa puscice, Ctrl-puscice, PgUp, PgDn, Home, Ctrl-Home
Brisanje blokov in Undo (enostopenjski)!!

29. pritisne$ Del ali Backspace

30. kliknes gumb Cut (Skarje), omeni Clipboard kot odloZisc¢e(ve¢ pri move, copy)
Premikanje blokov in Undo

31. potegnes blok na novo mesto

32. odrezes (Cut), na novem mestu (Pastc)

Kopiranje blokov

33. drz$ Ctrd in potegnes (opozori na razliko v kurzorju, ki ima plus)

34. Z gumbom Copy naredi§ kopijo v Clipboard, na novem mestu Paste
Edit meni in ukazi Cut, Copy, Paste, ShortCut in Clipboard (SirSa razlaga odloZis¢a
vseh okenskih programov). Ista stvar preko desnega klika in Shortcut menijev

Insert Symbol
35. skozi meni poZenes
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