Windows okolje

poZenemo Win, pokaZi nastavitve monitorja

kaj je Windows okolje, zakaj ga imamo

akcije (kako drzimo misko, klik, dvoklik, poteg, desni klik)

okno narisi (deli okna, premikanje, resize, komunikacijska okna, meniji, skroil bari)
meniji (kako gremo vanje, Kateri so, kako izbiramo po njih)

ikone (vrste ikon, poganjanje, premikanje)

programi: File manager, Accessories, Control Panel in Intemnational)

Zacetek dela

odpre s¢ nov prazen dokument, kaj je dokument
kurzor in njegove oblike (pusCica, kurzor za vnos, kaj pomeni nckam ga
premakniti)
* delanje ukazov: meniji, okna in miska, Alt-tipke, ShortCut, kombinacijc CTRL,
ALT SHIFT
¢ pomembne tipke (enter, escape, space, delete, backspace, tab, kurzorji, funkcijske,
caps lock, PgUp, PgDn, Ctrl, Alt)
e deli pogleda:
1. glavno in dokumentovo okno, delo z oknoma, preskok v Program Manager,
Word v ozadju, alt-tab ukaz
2. meniji (imena, kaj j¢ v njih, kako izbiramo z misko, kako z tipkami (Alt-
podcrtana) in kako s ShoriCuts (Ctrl-s), kako se premikamo s puséicami po
menijih ,kljukice, siva barva, Shortcut meniji z desno tipko, kako gremo ven iz
menijev z ESC ali klik zunaj?)
3. toolbar (opisi gumbov, uporaba gumbov, premikanje, spreminjanje velikosti,
postavijanje, odpiranje in zapiranje, View-Toolbars)
4. ruler (centimetri so prikazani, robovi, odstavki-vec kasneje, View-Ruler)
5. scroll bar (dva trakova, kaj pomeni kvadratck, kako premikamo na tri nadine)
6. status bar (stran, sekcija, n/n, poloZaj kurzorja za vnos, ura, nacini dela, ko
shema so %)
7. miska in kurzor (1, pus€ice, Shifi-F1)
8. (le pokazi)Comm box (Format Font, tablice, %, krogci, meniji, okenca za vnost
texta, ven z ESC ali Cancel, Ok, Help)
9. Help (Shifti-F1, F1, Help ali pa v meniju)

Vnos besedila in popravijanje

 osnovni elementi narisi (znak, beseda, stavek, odstavek, sekcija, dokument, slike)
o  kurzor miSke in kurzor za vnos (navpicna &rta kjerkoli Ze jc)
e zatnemo tipkati, kje se to na zaslonu vidi




